
WWW.ZOOM.USGUÍA DE USO 
PARA DOCENTES

http://www.zoom.us


INGRESAR A LA PÁGINA 
WWW.ZOOM.US

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


CAMBIAR EL IDIOMA DE LA PLATAFORMA
DESCARGAR LA APLICACIÓN

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


CREAR UNA CUENTA REGISTRÁNDOSE
O HACER CLICK EN INGRESAR 

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


INGRESAR CON DATOS DE CUENTA
O CON SSO / GMAIL / FACEBOOK

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


CORROBORAR DATOS DEL PERFIL
FORMATO DE DÍA Y HORARIO

IDIOMA
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


CORROBORAR CONFIGURACIÓN DE LA CUENTA

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


DECIDIR SI SE VA A REQUERIR CONTRASEÑA
(POR CUESTIONES DE SEGURIDAD SE RECOMIENDA QUE

SIEMPRE ASIGNES UNA CONTRASEÑA A TUS REUNIONES)
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


CONFIGURAR EL CHAT DURANTE LAS VIDEOLLAMADAS 

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


CONFIGURAR USO COMPARTIDO DE PANTALLA

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


DECIDIR SI SE VA A HABILITAR LA SALA DE ESPERA
(CADA INTEGRANTE QUE SE SUMA A LA REUNIÓN DEBE SER 

APROBADO POR EL ANFITRIÓN AL INGRESAR)
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar




PROGRAMAR UNA REUNIÓN

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


COMPLETAR CAMPOS DE INFORMACIÓN
(NOMBRE DE LA REUNIÓN, FECHA, HORARIO)

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


CONFIGURAR LA CONTRASEÑA DE ESA REUNIÓN
HABILITAR PERMISOS DE VIDEO Y AUDIO

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


COMPLETAR LA CONFIGURACIÓN Y GUARDAR 

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


PODÉS GUARDAR LA REUNIÓN EN CALENDARIOS
PARA COMPARTIR LA INVITACIÓN CLICKEAR DONDE 

INDICA LA FLECHA
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


COPIAR LA INVITACIÓN A LA REUNIÓN Y ENVIARLA 
POR MAIL, MENSAJE DE TEXTO, WHATSAPP, ETC  A TUS ALUMNOS.

 ES IMPORTANTE QUE COMPARTAS EL LINK SOLO CON ELLOS
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


ENTRAR A UNA REUNIÓN

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


INGRESAR EL NÚMERO DE ID DE LA REUNIÓN
QUE TE COMPARTIERON 

SI TIENE CONTRASEÑA INGRESARLA CUANDO EL SISTEMA LO PIDA
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


SER ANFITRIÓN DE UNA REUNIÓN
QUE SE CREA EN EL MOMENTO

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


SELECCIONAR CÓMO SE QUIERE INGRESAR A LA REUNIÓN
VIDEO ENCEDIDO, APAGADO O SOLO PANTALLA  

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


ACEPTAR ABRIR LA APLICACIÓN ZOOM YA DESCARGADA



ACEPTAR UNIRSE CON EL AUDIO DE LA COMPUTADORA
(SI NO LO CONFIGURASTE ANTES PARA QUE SIEMPRE AL 

INGRESAR LO HAGAS CON AUDIO HABILITADO) 
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EL ÍCONO DEL MICRÓFONO LO HABILITAS O DESHABILITAS
HACIENDO CLICK EN LA FLECHITA DE LA DERECHA SE DESPLIEGA

UN MENÚ DE OPCIONES 
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EL ÍCONO DEL VIDEO LO HABILITAS O DESHABILITAS
HACIENDO CLICK EN LA FLECHITA DE LA DERECHA SE DESPLIEGA

UN MENÚ DE OPCIONES 
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EL ÍCONO DE SEGURIDAD SE DESPLIEGA
UN MENÚ DE OPCIONES. ESTA FUNCIÓN FUÉ AGREGADA EN LA ÚLTIMA 

ACTUALIZACIÓN DE LA PLATAFORMA.
AL HACER CLICK EN LOCK MEETING NADIE MÁS PODRÁ SUMARSE.  WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EL ÍCONO DE PARTICIPANTES  SE DESPLIEGA
UN LISTADO QUIENES ESTÁN CONECTADOS. DEBAJO DEL LISTADO 

APARECEN OPCIONES DE GESTIÓN DE SONIDO. 
(SOLO DISPONIBLE PARA EL ANFITRIÓN)WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EL ÍCONO DEL CHAT SE DESPLIEGA UNA VENTANA DE 
CONVERSACIÓN A LA DERECHA. SI ESTÁ HABILITADO PODÉS 

SELECCIONAR SI EL MENSAJE LO VERÁN TODOS LOS PRESENTES O 
ENVÍAS UN MENSAJE DIRECTO A UN PARTICIPANTEWWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EL ÍCONO DE GRABACIÓN, SI ESTÁ HABILITADA LA
OPCIÓN DESDE CONFIGURACIÓN, SE GRABARÁ LA REUNIÓN. 

ES IMPORTANTE QUE SE GRABE EN LA COMPUTADORA Y NO EN SERVIDOR.
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EL ÍCONO DE REACCIONES, LOS PARTICIPANTES
PUEDEN INTERACTUAR CON EMOTICONES. 

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EN  LA FLECHITA DE LA DERECHA DEL ÍCONO DE 
COMPARTIR PANTALLA  SE DESPLIEGA UN MENÚ DE OPCIONES 

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EL ÍCONO DE COMPARTIR PANTALLA DEBEMOS 
SELECCIONAR QUÉ PANTALLA QUEREMOS COMPARTIR CON LOS

PARTICIPANTES
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EN ADVANCE/AVANZADO PODEMOS ELEGIR COMPARTIR
ÚNICAMENTE EL AUDIO DE LA COMPUTADORA. 



MIENTRAS COMPARTIMOS PANTALLA SE DESPLIEGA UN MENÚ DE 
OPCIONES EN LA PARTE SUPERIOR DEL MONITOR. PARA DETENER EL 

COMPARTIR PANTALLA DEBEMOS CLICKEAR EN EL BOTÓN ROJO DE STOP. 
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EN LA FLECHITA DE LA DERECHA DEL ÍCONO DE 
COMPARTIR PANTALLA SE DESPLIEGA UN MENÚ DE OPCIONES

DONDE PODEMOS HABILITAR O DESHABILITAR A LOS PARTICIPANTES 
PARA QUE ELLOS PUEDAN HACERLO. WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


AL CLICKEAR EN CONFIGURACIÓN SE DESPLIEGA EL MENÚ
DONDE PODEMOS HABILITAR O DESHABILITAR DIFERENTES OPCIONES.

PARA VER EL TIEMPO QUE TRANSCURRIÓ DE REUNIÓN HABILITAR LA 
OPCIÓN MARCADA. WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


EN LA OPCIÓN VIDEO PODEMOS CAMBIAR LA CONFIGURACIÓN DE 
CÓMO NOS VEN Y CÓMO TRANSMITIMOS IMÁGEN. 

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


EN LA OPCIÓN AUDIO  PODEMOS CAMBIAR LA CONFIGURACIÓN DE 
CÓMO NOS ESCUCHAN, CÓMO ESCUCHAMOS Y 

CÓMO TRANSMITIMOS AUDIO. 
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


EN LA OPCIÓN DE COMPARTIR PANTALLA PODEMOS CONFIGURAR CÓMO 
VEMOS NUESTRA PANTALLA CUANDO COMPARTIMOS O COMPARTEN 

IMÁGEN. 
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


EN LA OPCIÓN CHAT PODEMOS CAMBIAR LA CONFIGURACIÓN DE 
CÓMO NOS COMUNICAMOS. 



EN LA OPCIÓN FONDO VIRTUAL PODEMOS ELEGIR UN FONDO
DIFERENTE PARA QUE SE MUESTRE EN NUESTRA PANTALLA

FUNCIONA COMO LA TÉCNICA DE PANTALLA CHROMA, POR LO QUE
ES NECESARIO TENER UN FONDO DE COLOR UNIFORME Y BUENA LUZWWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


EN LA OPCIÓN DE GRABACIÓN PODEMOS CONFIGURAR DÓNDE
SE GUARDARÁN LOS VIDEOS QUE GRABEMOS 

EN NUESTRA COMPUTADORA
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


SI QUEREMOS TERMINAR UNA REUNIÓN APRETAR “END MEETING”
PODREMOS ELEGIR DEJAR LA REUNIÓN O TERMINARLA PARA TODOS

SI SOMOS ANFITRIONES DE LA MISMA. 
WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


ASÍ ES CÓMO SE VE LA PANTALLA DE INICIO DE LA APLICACIÓN
DESCARGADA EN LA COMPUTADORA. 

CREAR REUNIÓN

PROGRAMAR
REUNIÓN

UNIRSE A UNA REUNIÓN 

WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

http://www.codeandplay.com.ar


WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

CUESTIONES IMPORTANTES A TENER EN CUENTA DE SEGURIDAD
AL UTILIZAR LA PLATAFORMA O APLICACIÓN ZOOM

NO PUBLICAR EN REDES SOCIALES LOS LINKS O ID DE LAS REUNIONES 
CON TUS ALUMNOS. ENVIARLAS POR MAIL O MENSAJE PRIVADO

ASIGNAR UNA CONTRASEÑA SEGURA A LA REUNIÓN

HABILITAR LA SALA DE ESPERA PARA TENER QUE AUTORIZAR EL 
INGRESO DE LOS PARTICIPANTES

BLOQUEAR LA REUNIÓN CUANDO TODOS LOS PARTICIPANTES
YA ESTÉN CONECTADOS

PUEDEN VISITAR LA PÁGINA DE POLÍTICAS DE PRIVACIDAD
DE LA EMPRESA EN EL SIGUIENTE LINK:
https://zoom.us/privacy

. 

http://www.codeandplay.com.ar
https://zoom.us/privacy




WWW.CODEANDPLAY.COM.AR

@CODEANDPLAYARG

@CODEANDPLAY.ARG

CODEANDPLAY.ARG@GMAIL.COM

@CODEANDP

Teachers Pay Teachers Store

http://www.codeandplay.com.ar
http://www.codeandplay.com.ar
https://www.facebook.com/CodeandPlayArg/?view_public_for=375274309703286
https://www.instagram.com/codeandplay.arg/
mailto:CODEANDPLAY.ARG@GMAIL.COM
https://twitter.com/CodeandP
https://www.teacherspayteachers.com/Store/Code-And-Play-Argentina

